中国科学院生物化学与细胞生物学研究所
研究生所外居住管理办法
（暂行）
为规范和严肃研究生宿舍管理，提高研究生在所外居住的安全防范意识，确保研究生顺利完成学业，结合我所实际，特制订中国科学院生物化学与细胞生物学研究所（以下简称“生化与细胞所”）研究生所外居住管理办法。
第一条 本办法适用于在我所接受学历教育的全日制在学在籍研究生（不含留学生）。
第二条 本办法所称的所外居住，是指研究生在生化与细胞所指定的研究生宿舍和公寓以外的地点居住。包括：外租房、家庭（含亲属）在本地的房屋。
第三条 研究生所外居住，须事先征得父母（或法定监护人）、导师的同意，并告知父母（或法定监护人）我所对研究生在生化与细胞所外居住的管理要求。
第四条 研究生申请所外居住，须提交以下材料：
1. 《中国科学院生物化学与细胞生物学研究所研究生所外居住申请表》（一式三份）
2. 《中国科学院生物化学与细胞生物学研究所研究生所外居住协议书》（一式三份）
3. 退宿通知
第五条 为缓解我所研究生床位供需矛盾，同时保障在读研究生安心治学。我所为外租房研究生设立外租房补贴。
1. 申请补贴条件
已办理退宿手续、签订真实有效的租赁合同的在学在籍研究生（不含留学生、出国联合培养期间和休学期间的研究生）。
2. 补贴标准
（1）1500元/人•月，与每月奖助学金一并发放,从研究生培养补助经费中列支。外租房补贴每年7月办理：当月15日前搬出公寓提交申请，补贴从当月起发放；当月15日后搬出公寓提交申请，补贴从下个月起发放。
（2）补贴发放截止时间为次年6月30日。回住研究生公寓和已通过学位论文答辩的研究生，补贴从相关事项发生次月起自动终止。
（3）获得批准的研究生，如遇出国联合培养或休学，则在其出国或休学期间，补贴停止发放。
3. 申请时间
每年7月1日-7月31日。
4. 提交材料
⑴ 本办法第四条所要求的材料1、2、3； 
⑵ 房屋租赁合同复印件。
[bookmark: _GoBack]第六条 研究生须如实填写上述申请的相关材料，如有弄虚作假，按《中国科学院大学学生纪律处分实施办法》有关规定处理。
第七条 在所外居住的研究生，应遵章守纪，遵守公民道德规范，注意公共卫生，注意自身生命财产安全，防止各类安全事故和纠纷发生。
第八条 在所外居住的研究生，应严格遵守研究所及研究组的教育教学及科研工作秩序，积极参加研究所组织的各项活动。
第九条 在所外居住的研究生，应主动与父母（或法定监护人）、导师及研究生管理部门加强联系，沟通信息。居住地点、联系方式变更的，须及时到研究生管理部门办理变更手续。
第十条 在所外居住的研究生，如发生意外事故，须第一时间告知导师、研究生管理部门，以便相关部门及时协调和处理。
第十一条 未经批准，私自在所外居住的研究生，视情节轻重给予相应的纪律处分。在此期间发生意外造成人身伤害和财产损失的，由研究生本人承担。
第十二条 本办法自发布之日起实施。原外租房管理相关规定同时废止。

附件：
1、中国科学院生物化学与细胞生物学研究所研究生所外居住申请表
2、中国科学院生物化学与细胞生物学研究所研究生所外居住协议书
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中国科学院生物化学与细胞生物学研究所
研究生所外居住申请表
	姓名
	
	学号
	
	性别
	

	身份证号码
	
	本人手机号码
	

	家庭地址
及联系电话
	

	外住地址
及联系电话
	

	
申请人承诺

	申请人自身加强人身和财产安全的自我保护。
申请人所外居住期间发生意外事故而致伤亡的一切后果，由申请人自行承担。
（另附研究生所外居住协议书）
                          签名
                       年   月   日

	父母或
法定监护人
意见
	

签名
年  月  日

	导师意见
	

签名
年  月  日

	研究生部
意见
	

                         签名（盖章）
                                       年   月   日


注：本表一式三份，申请人、导师及研究生部各持一份。
中国科学院生物化学与细胞生物学研究所
研究生所外居住协议书

甲方：中国科学院生物化学与细胞生物学研究所研究生部
乙方：在学研究生            　  　身份证号码：　　　　　　　　　　　
丙方（导师）：                   
一、 乙方本人申请，甲方、丙方同意乙方自      年   月   日起搬出研究生公寓（　　　　　　　  　　），搬入  　      　                            居住。联系电话：     　　 　   　　   
二、 甲方、丙方对乙方负有教育、监管职责。教育乙方遵章守纪，遵守公民道德规范，注意公共卫生，提高安全防范意识，特别是水电煤安全。如发生意外事故乙方应及时通知甲方、丙方，甲方、丙方将共同协助相关部门予以解决。
三、 乙方作为公民，在外居住期间所有行为应对自己、对社会负责。应遵守宪法、法律、法规，遵守公民道德规范，有良好的道德品质，养成良好的行为习惯，注意公共卫生，并有积极主动的安全防范意识。乙方在外居住期间，不得从事违法活动，一经发现报公安部门处理，并根据情节轻重给予纪律处分。
四、 乙方若变更住址，须及时到甲方办理变更手续。
五、 乙方搬出研究生公寓后，因特殊情况申请回住研究生公寓，必须在公寓有空床位的情况下方可办理。
六、 本协议书经甲、乙、丙三方签字后生效。一式三份，甲、乙、丙三方各一份。
七、 回住研究生公寓和已通过学位论文答辩的研究生，本协议从相关事项发生次月起自动终止。

甲方（盖章）               　 乙方（签字）         　　  丙方（签字）
年　　月　　日               　年　　月　　日             年　　月　　日
