中科院分子细胞科学卓越创新中心研究生离所通知单
中科院分子细胞科学卓越创新中心研究生          ， 于     年    月毕业，毕业去向为                        。根据研究所有关规定，毕业生需到以下部门办理各项事务的清理、移交等手续。如交清，请相关部门人员签字、盖章。
	1. 所在研究组导师签字：
(移交课题组的所有事项)





	2. 科研管理处：
(实验记录，提交科研材料移交清单)
小白楼301许可老师



	3. 知识产权部：
(科研保密)
小白楼105郑玢老师



	4. 科技条件处：

	5. 
	6. 
	7. 
	(院仪器共享网帐号)
小白楼302姜颖文老师
	(isupply帐号) 
科研物资采购平台 开念佳老师
无账号，无需办理：□
有账号，需注销：□

	8. 办公室（党务、外事）：
(学生党员办理组织关系迁移) 
小白楼103葛琳老师

	9. 生命科学信息中心 (319院31号楼B楼) ：
	7. 所内网络部：
(注销email信息)
细胞楼103
	8.卡务中心：
(注销一卡通)320院生科大楼101室


	10. 
	图书馆
(退还图书卡)

	34号楼406
(提交学位论文) 

	
	

	9.财务处：
(清理各类账务) 小白楼208朱怡老师

	10.后勤处：
(户口迁移) 小白楼101周蒙老师
	[bookmark: _GoBack]11.研究生公寓：（肇嘉浜路公寓、中科大厦、综合楼、蚕室、闵行：找公寓宿管员办理；其余学生：在研究生部办理）
(办理退宿)
	12.研究生部：
小白楼203郑媛媛老师
确认Sep就业信息登记完毕
毕业信息登记
档案地址(办理个人档案转移)


日期：        年     月     日

	

	
 
	
	


 注：请按照上述顺序办理  三方协议编号：_______________ 联系电话：________________________ 

科 研 材 料 移 交 清 单
（提交科研管理处）
项目/课题名称:
	序号
	科研文件名称
（例：实验记录本-编号）
	起始-终止使用页码
	起始-终止使用日期
	课题负责人
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


   
移交人（本人）:                         接收人（管家）:                           交接日期:      年     月     日

研究组长签名:

离所人员承担项目情况说明

张三，男，身份证号：________________，于XXXX年X月入职中国科学院分子细胞科学卓越创新中心，现任________（XXX研究组-职位/博后），将于XXXX年X月X日离所，去向___________。
本人离所后，作为项目负责人承担的项目尚未结题，故对项目后续的管理情况做出说明，如下表所示：
	序号
	项目类型
	项目名称
	项目编号
	项目执行期
	合同经费
	项目后续
管理情况

	1
	
	
	
	
	
	例：仍留在本单位，后续由XXX研究组管理

	2
	
	
	
	
	
	例：变更至新单位XXX，未拨款经费转到新单位


*作为项目负责人承担的所有来源的项目均需填写

项目负责人：          （签字）              手机：
研究组长：            （签字）              日期：   年   月   日
